T.C.
USAK VALILIGi

USAK iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 CIMER (Bilgi ve Belge Talepleri) |- Yok 15 GUN
Basvurularinin Alinmasi (E-devlet ya da CIMER adresinden basvuru yapmak)
BiLGi EDINME (Bilgi ve Belge
2 | Talepleri) 1- Bilgi Edinme Formu veya Dilekce 15 GUN
Basvurularinin Alinmasi
- Yok c e
im B
3 Mebim Basvurularinin Alinmasi (Mebim (444 0 632) i arayarak basvuru yapmak.) 3 1S GUNU
g | Talepvesikayet 1- Dilekce 15 GUN
Basvurularinin Alinmasi
5 Sorusturma Acilmasina lliskin 1- Dilekce 15 GON
Basvurunun Alinmasi
6 ihbar Basvurulaninin Alinmasi 1- Dilekge 15 GUN




Mevzuat dogrultusunda hukuki
gorus talepleri

1- Dilekge

Yurt Disinda Ogrenim Gdren
Temel Egitim Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

1-Basvuru Formu

2-ilkégretim okullarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim
gordikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler
veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3-Tiirkce Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Haric)

4-T.C. Kimlik Numarasi

5-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

10 iS GUNU

Yurt Disinda Ogrenim Géren
Ortadgretim Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

1-Bagvuru Formu

2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki
o0grenim gorduikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
3-Ortadgretim  kurumlarini  bitirenlerden, yurtdisinda
o0grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son ders
yihina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya
diploma almaya hak kazandigina dair belge

4-Tirkce Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
5-T.C. Kimlik Numarasi

6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
7-Mezun durumda olup, apostil Uyesi Ulkelerden
gelenlerden, belgelerinin apostil edilmesi.

10 iS GUNU

10

Okullarda Saghk Taramasi izin
Taleplerinin Alinmasi

1- Dilekce

6 GUN




11

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Acilmasina iliskin
Basvurularin Alinmasi

1-Form dilekge (Ek-1)

2-Kurucu/Kurucu temesilcisine ait adli sicil beyani —Sabika ve
Guvenlik Sorusturmalari, kurucu temsilcisinin ikametgah
adresi

-e-posta

—cep telefonu ve vesikalik resmi

3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanan ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri ylritme vyetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Kullanilacak her kat ve bahce icin ayri ayri 4 adet yerlesim
plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)CD

6-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak
isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklari yonetmeliklerden farkl uygulama
yapmak isteyen okullar icin Bakanlikca onaylanmak Ulizere
hazirlanan Ug nisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya
kurucunun daha once acilis izni almis baska bir okulu igin
Bakanlik¢a onaylanmis kurum yénetmeligini uygulayacagina
iliskin yazili beyani

7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve
ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim stiresi kadar
dizenlenmis kira s6zlesmesinin asli veya ash gibidir

23 GUN
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8-Yonetici galisma izin teklifi dosyasi

Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin
atamasinin yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin
yazili beyani

9-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki
hastanede 06grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan
protokol

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
miukellifleri ya da vyetkili serbest proje birolari veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
ins. Miih. SIM ITB ve Diplomasi

12-il Saghik Midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglhk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
13-itfaiye Miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor

14-Binanin dis mekan renkli A4 boyutunda fotograflari ve
belediyeden acik adresi belirtir yazi

12

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Devredilmesine
iliskin Basvurularin

1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
kurum acacaklar icin Basvuru EK:1

8 GUN




s

orroe.,
s e,
i =~

¥ x

jprrrrneee,

*

X «,::"'
Alinmasi 2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da
dahil olmak tzere, kurumu devralan veya devredilen gercek
kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir
noterlikce diizenlenen devir senedi Noterden
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan Glvenlik Sorusturmasi
4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve
ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim stresi kadar
dizenlenmis kira sozlesmesinin asli
5-Tuzel kisi ise Tlrkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyiritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari (karar defterine el yazisi ile
yazilip bagh bulundugu ilge Milli Egitim Mudirligiince tasdik
edilecek)
7-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
13 | Okulunun isim Degisikligi 2-Yonetim Kurulu karari 8 GUN
isteklerinin Alinmasi (Tescilli isim ise Marka S6zlesmesi)
- - G 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
14 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2-Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az (g 13 GUN

Okulunun Kurucu/Kurucu

ay oncesinden yazilan duyuru yazisi




Temsilcisi istegiyle Kapatiimasi
Teklifinin
Alinmasi

3-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

15

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli isteginin
Alinmasi

1-Kurucu /kurucu temsilcisinin  konuya iliskin ayrintili
dilekgesi

2-Okullar icin en az 4 yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
(ash ya da tasdikli 6rnegi)

3-Kullanilacak her kat ve bahce icin ayri ayri 3 adet yerlesim
plani (35x50cm veya A3 ebadinda)CD binan renkli fotograflari
A4 boyutunda acik adresi belirtir yazi.

4-Mevcut binada bulunan ara¢ ve gereci yeni binaya
tasiyacagina ve eksik arac¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan

5-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
ins. Miih. SIM iTB ve Diploma belgesi

6-il Saghk Mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor

8 GUN




16

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi isteginin
Alinmasi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu
temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
(35x50 cm veya A3 ebadinda) CD ve binan dis mekan renkli
A4 boyutunda fotograflari

3-Bir adet eski yerlesim plani (tasdikli olan)

4-Kat veya daire ilave edilecekse okullarda ogretim suresi
kadar kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli
ornegi)

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor 6-
il Saghk Mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglhk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

13 GUN




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Kurucu Temsilcisi

1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyuritme vyetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin

17 Degisikligi istegi Teklifinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge 8 GUN
Alinmasi -Guvenlik Sorusturmasi
-Vesikalik Fotograf
-ikametgah Belgesi
- E-Posta
1-Dilekge
2-06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari
Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iliskin Teblig ekinde
Ozel Okul ve Ozel Egitim ver alan Yatlr_m.] Bi!gi FOI’I’T.N:I. . ) e
Okullarinin Tesvikten 3-Ta|epv sahlt?l Euz"el .k|§.|“k 1€, fm?l ogretlm 'k.u.rumu .o
18 acilacagina dair hiktum ihtiva eden Tirkiye Ticaret Sicili 30 GUN

Yararlanma isteklerinin
Alinmasi

Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis, tiizik,
vakif senedi veya ana sdzlesme

4-Kurucu temsilcisi secimine iliskin tlizel kisiligin (sirket, vakif,
vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli
ornegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu hikimleri geregi bir kisi olacak ve kurumu




Bakanligimiza ve diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili
olacaktir.)

5-Kurucu temsilcisinin nifus ctizdani sureti ve noter onayli
imza sirkuleri

6-Taahhltname

7-Okulun vyapilacak oldugu il Valiliginin yatirimcinin
"Tesvikten faydalanarak ozel okul yatirrmi yapmasinda
sakinca bulunmadigina" dair uygun goris yazisi. (Bu yazi
dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi gibi, basvuru
sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midiirligi'nce de
ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okullarinda Gorevli Egitim

1-Yurt dist izni ¢ikis istek formu

19 Personelinin Yurt Disi Cikis izin | 2-Kurumun istek yazisi 8 GUN
isteklerinin Alinmasi
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Kurum agacaklar basvuru formu
20 | Merkezlerinin Devir islemi EK:1 Formu 8 GUN

Tekliflerinin Alinmasi

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da
dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya devredilen gercek
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kisi veya tuzel kisilik tarafindan ustlenildigini gosterir
noterlikce diizenlenen devir senedi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan, sabika belgesi ve glvenlik
sorusturmasi
4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi,
kurum binasi kiralik ise en az bir yilhk dizenlenmis kira
sOzlesmesinin asli
5-Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesmesi, tlzik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyuritme vyetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karar
7-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
Ozel Egitim ve Rehabili’gasyon iﬁ:ig CQ::Ii\I/:ZSkAi;bgarjL::jna)(cilr)\aylandlél Talim ve Terbiye ..
21 | Merkezlerine Program llavesi 8 GUN

isteklerinin Alinmasi

Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi

4-Programa ait arag-gereg listesi

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim Kurulu karari

22 !\/Iervk‘ezmnj.ls.lm Degisikligi 3-Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki 8 GUN
Istegi Teklifinin Alinmasi . .
sozlesmesi
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanan ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri ylritme vyetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani
Ozel Efitim ve Rehabilitasyon Si&%gr:mvia Aiitzgztr:arl'rll':ﬁ'?:D ve Terbiye Kurulunca ..
23 | Merkezi Agilmasi Teklif 23 GUN

Evrakinin Alinmasi

onaylanmis programlarin tarih ve sayilari

7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi,
kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar
dizenlenmis kira sdzlesmesinin asl

8-Yonetici calisma izin teklifi dosyasi

9-Ogretime baslamadan ©6nce gerekli tiim personelin
atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da vyetkili serbest proje buirolari veya




universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor-
ins. Miih. SIM-ITB ve diploma érnekleri

11-il Saghk Muidurliigiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
12-itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iligskin
rapor

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

24 | Merkezi Kurucu/Kurucu 2-Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi 13 GUN
Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi | 3-Gérevli tiim personelin gérevden ayrilis dilekgeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi,
kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar
diizenlenmis kira s6zlesmesinin asl
3-Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani 3 adet
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon (35x50 cm veya A3 ebadinda)CD
25 | Merkezinin Kurum Bina Nakli 4-Mevcut binada bulunan ara¢ ve gereclerin yeni binaya 13 GUN

isteginin Alinmasi

aktarilacagina, eksik arag ve gerecin tamamlanacagina iliskin
kurucunun yazili beyani

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da vyetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor




6-il Saglik Mudirligince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor

26

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Talebinin
Alinmasi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili  kurucu/kurucu
temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim

Plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)CD binanin renkli A4
boyutunda fotograflari

3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira
sOzlesmesi veya tapu ornegi

(ash ya da tasdikli 6rnegi)

4-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
5-il Saghk Mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
6-itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor

13 GUN




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinde Kurucu Temsilcisi

1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
2-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyuritme vyetkisine sahip oldugunun

27 et pess .. belirlendigi yonetim kurulu karari
Degisikligi Talebinin . . . —
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Alinmasi ] .
-Sabika ve glivenlik sorusturmalari
1-Form dilekce (Ek-1)
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair
beyan
3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanan ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri ylritme vyetkisine sahip oldugunun
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri belirlendigi yoénetim kurulu karari
28 | Kursu Acma islemi 5-Kullanilan her kat icin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 23 GUN

Basvurularinin Alinmasi

veya A3 boyutunda)CD

6-Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve
Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari
7-Yonetici calisma izin teklifi

8-Ogretime baslamadan ©nce gerekli tim personelin
atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

9-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da
tasdikli 6rnegi)
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10-Direksiyon egitim araci teklifleri

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il muduarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya
universiteler ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
12-il Saghk Muidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
13-itfaiye Miidurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

29

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri
Kursunun Devredilmesi istegi
Basvurusunun Alinmasi

1-Dilekg¢e (Kurum acacaklar icin basvuru formu)

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da
dahil olmak tzere, kurumu devralan veya devredilen gercek
kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir
noterlik¢ce dliizenlenen devir senedi (Noterden)

3-En az bir yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl yada
tasdikli 6rnegi)

4-Tuizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesmesi, tlzik ya da vakif senedi

5-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri ylritme vyetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

6-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

8 GUN




7-Direksiyon egitim araci teklifleri
8-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisinin vesikalik fotografi-
ikametgah adresi-e-posta ve cep telefonu

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri

1-Kurucu temisilcisinin dilekgesi
2-Yonetim Kurulu karari

30 | Kursunun Kurucu/Kurucu 3-Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi | 4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5-Kursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yazi
Ozel Motorlu Tasit Suriicileri 1-Kurucu temesilcisinin dilekgesi
31 Kurslarinin isim Degisikligi 2-Yonetim Kurulu karari 8 GUN
Teklifinin 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim
Alinmasi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu temesilcisinin dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da
tasdikli 6rnegi)
3-Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani (3 adet
Ozel Motorlu Tasit Suricileri 35x50 veya A3 boyutunda)CD
32 | Kurslarinda Kurum Bina Nakli 4-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna 8 GUN

Basvurusunun Alinmasi

iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da vyetkili serbest proje birolari veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
5-il Saghk Miudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglhk yoninden uygun olduguna iliskin rapor




6-itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

33

Ozel Motorlu Tasit Suriicileri
Kurslarinda Kurumlarin
Donlstiim Basvurularinin
Alinmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doéndstiirmesine
iliskin yaz

2-Form dilekg¢e (Ek-1)

3-Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani
(35x50 veya A3 boyutunda)CD, binanin dis mekan
fotograflari agik adresi belirtir belediyeden yazi
6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari
tarih ve sayisi

7-Yonetici calisma izin teklifi

8-Ogretime baslamadan &6nce gerekli tim personelin
gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

9-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da
tasdikli 6rnegi)

10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel
ogretim kurumlari igin ilgili bakanhklarin uygun goérisa
11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki
hastanede 06grencilerinin egitim gorecegi alana uygun

23 GUN




stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan
protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da vyetkili serbest proje birolari veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
13-il Saglik Muidurliigiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin
rapor

34

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri
Kurslarinin Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmasi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu temsilcisi
dilekcesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda)CD binanin dis mekan
fotograflari A4 boyutunda renkli ve acik adresi belirtir
belediyeden yazi.

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira
sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli drnegi)
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje buirolar veya
universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor

8 GUN
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6- il Saglik Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor

7- itfaiye Midirligiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor

35

Ozel Motorlu Tasit Surticileri
Kurslarinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Teklifinin Alinmasi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri yiritme vyetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

-sabika belgesi ve glivenlik sorusturmasi

-vesikalik fotograf

-e-posta adresi

-cep telefonu

-ikametgah adresi

8 GUN

36

Ozel Motorlu Tasit Suricileri
Kurslarinda Program ilavesinin
Yapilmasi isteginin Alinmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
(35x50 cm veya A3 ebadinda)

3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye
Karari Kararinin tarih ve sayisi

4-Programa ait arag-gereg listesi

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani

8 GUN




37

Ozel Cesitli Kurs Acilmasi Teklif
Evrakinin Alinmasi

1-Form dilekge (Ek-1)

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina
dair beyan-Sabika belgeleri- gliivenlik sorusturmasi

3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanan ana sOzlesme, tliziik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karari

5-Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani
(35x50 veya A3 ebadinda)CD binanin dis mekan fotograflar
A4 boyutunda-agik adresi belirtir yazi belediyeden.
6-Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim
ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve sayisi
7-Yonetici Calisma izin teklifi

8-Ogretime baslamadan &6nce gerekli tim personelin
atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

9-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da
tasdikli 6rnegi)

10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel
ogretim kurumlariigin ilgili bakanhklarin uygun gorusu
11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor

23 GUN




s

orroe.,
s e,
i =~

¥ x

jprrrrneee,

*

X «,::"'

12-il Saghk Muidirligince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
13-itfaiye Miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor
1-Dilekge-kurum agacaklar igin bagvuru formu
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da
dahil olmak Gzere, kurumu devralan veya devredilen gercek
kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir
noterlik¢e diizenlenen devir senedi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair

A i e

38 | Devredilmesi Teklif Evrakinin e s e 8 GUN

Alinmasi tasdikli 6rnegi)
5-Tuzel kisi ise Tlrkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yénetim kurulu karar
7-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

Ozel Cesitli Kursun 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

39 | Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2-Yonetim Kurulu karari 8 GUN

istegiyle Kapatilmasi

3-Tum personele duyuru yazisi




4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-Kursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yazi

Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs
Programi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi ya da Yonetim Kurulu
karari
2-TTK Kurs programi

40 o . : : 8 GUN
Uygulama Istegi Islemlerinin 3-Zaman gizelgesi
Yapilmasi 4-Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Tiirkce,
Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
Bzl Cesitli Kurslarin isim 1-KHrucy/kurucu temsilcisinin dilekgesi
ol liws . 2-Yonetim Kurulu karari ..
41 | Degisikligi Islemlerinin Co . C e . . 8 GUN
Yabilmas, 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim
P kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu temesilcisinin dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da
tasdikli 6rnegi)
3-Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani (35x50 veya
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum A3 ebadinda)CD binanin dis mekan fotograflari A4 boyutunda
42 | Bina Nakil islemlerinin renkli- acik adresi belirtiler belediyeden yazi. 8 GUN

Yapilmasi

4-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da vyetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
ins. Miih. SIM-ITB-diploma 6rnegi




5-il Saglik Miudirltgiince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
6-itfaiye Miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

43

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurumlarin Donisim
isteklerinin Alinmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doéndstiirmesine
iliskin yazi kurum acacaklar icin Basvuru formu

2-Form dilekce (Ek-1)

3-Ozel 6grenci kaydi olmadigina dair yaz

4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani
(35x50 veya A3 boyutunda)CD binanin dis mekan fotograflari
AS boyutunda renkli, acik adresi belirtiler belediyeden yazi
6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari
tarih ve sayisi

7-Yonetici calisma izin teklifi

8-Ogretime baslamadan ©6nce gerekli tim personelin
gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

9-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da
tasdikli 6rnegi)

10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel
ogretim kurumlariigin ilgili bakanhklarin uygun gortsu

23 GUN




11-Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki
hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan
protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
13-il Saglik Muidurliigiince diizenlenecek olan, binanin ve
gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

44

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikliginin Yapilmasi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu
temsilcisi dilekcesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
(35x50 cm veya A3 ebadinda)CD binanin dis mekan
fotograflari A4 boyutunda renkli ve belediyeden acik adresi
belirtir yazi

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira
sozlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
5-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje

8 GUN




muellifleri ya da vyetkili serbest proje buirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
ins. Miih. SIM-ITB ve diploma 6rnegi

6-il Saghk Mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve
gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
2-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri ylritme vyetkisine sahip oldugunun

45 EE;:;I:: Degisikliginin belirlendigi yénetim kurulu karari 8 GUN
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani-sabika belgesi
ve glvenlik sorusturmasi
1-Kurucu temesilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
(35x50 cm veya A3 ebadinda)CD binanin dis mekan
Qzel Cesitl Kurslgrda Program Lc;’cl?riir:lgzIr;d?jedb:rx;l;?da renkli ve binanin acik adresini )
46 | llavesi Yapilmasi Istegine lliskin 8 GUN

Basvurunun Alinmasi

3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye
Kurulu Karari tarih ve sayisi

4-Programa ait arag-gereg listesi

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani




Ozel Hizmet ici Egitim

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim Kurulu Karari

47 | Merkezlerinin Kurucu/Kurucu 3-Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi | 4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
5-Kursiyeri kaydi bulunmadigina iliskin yazi
Ozel Hizmet ici Egitim 1-K9rucy temsilcisinin dilekgesi
o et peus 2-Yonetim Kurulu Karari ..
48 | Merkezlerinin Isim Degisikligi A . C o . . 8 GUN
islemlerinin Yapiimas! 3-Dergi ismi kuIIanllacaI.< ise df%.I’gI‘ grnegl, mf;lrkall |5|-m
kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu temesilcisinin dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da
tasdikli 6rnegi)
3-Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani
(35x50 veya A3 ebadinda)CD ve binanin dis mekan
fotograflari A4 boyutunda renkli
Ozel Hizmet ici Egitim 4-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna
49 | Merkezlerinde Kurum Bina iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje 8 GUN

Nakli islemlerinin Yapilmasi

muellifleri ya da vyetkili serbest proje buirolari veya
universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
5-il Saghk Mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
6-itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor




50

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Kurum
Dondsim Basvurularinin
Alinmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dondstiirmesine
iliskin yazi

2-Form dilekce (Ek-1)

3-Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi

4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani
(35x50 veya A3 boyutunda)CD

6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari
tarih ve sayisi

7-Yonetici calisma izin teklifi

8-Ogretime baslamadan &6nce gerekli tim personelin
gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait
beyan

9-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da
tasdikli 6rnegi)

10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ozel
ogretim kurumlariicin ilgili bakanhklarin uygun gortsu
11-Saghk meslek lisesi acacaklarin, okulun acilacagi ildeki
hastanede 06grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan
protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da vyetkili serbest proje birolari veya

23 GUN




universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
ins. Miih. SIM-ITB ve diploma 6rnegi

13-il Saglik Midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin

14-itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iligskin
rapor

51

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmasi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintii kurucu/kurucu
temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
(35x50 cm veya A3 ebadinda)CD

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da
tasdikli 6rnegi)

5-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
ins. Miih. SIM-ITB ve diploma érnegi

6-il Saghk Mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor

8 GUN




Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Kurucu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
2-Kurucu temsilcisinin kurumu ag¢ma, kapatma, devir ve
benzeri islemleri vyuritme vyetkisine sahip oldugunun

>2 Temisilcisi Degisikligi belirlendigi yénetim kurulu karari 8 GUN
Basvurularinin Alinmasi 3-8Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani-Sabika belgesi
ve glvenlik sorusturmasi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani
Ozel Hizmet ici Egitim (35x50 cm veya A3 ebadinda)CD
Merkezlerinde Program ilavesi | 3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye s
53 . 8 GUN
Yapilmasi Kurulu Karari tarih ve sayisi
Basvurularinin Alinmasi 4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1-Miracaat dilekgesi
2-Kurucu 6zel hukuk ttzel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde
" - yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile
54 Ozel Yurt Acma Taleplerinin kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi 35 GUN

Alinmasi

b-Diger 6zel hukuk tlzel kisileri icin yonetim kurulu veya
yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi
gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c-Ozel hukuk tizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya




sozlesmesinde yurt agmaya iliskin hikmin bulunmasi ile
buna iliskin belge

- Kurucu gercek kisi ise;

a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b-Taksirli suglar hari¢ olmak tzere agir hapis veya bir yildan
fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suclar ile rtsvet, zimmet, irtikap,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiye kullanma, irza
yonelik sug, dolanl iflas gibi yliz kizartici veya seref ve
haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgiligi harig
olmak Uzere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat
karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suclarindan dolayi
hikimli bulunmadigina dair adli sicil beyani

3-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik
olduguna dair beyan

4-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna
dair beyan

5-Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina
sahip olduguna dair beyan

6-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin
bagimsiz boélimlerinde yurt acgilacak ise 634 sayili Kat
Milkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acilabilmesi icin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya




her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman
muvafakat belgesi

7-Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan
binalar haricindeki binalar icin, depreme iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge

8-Binanin saghgl olumsuz yonde etkileyen endustriyel
kuruluslardan uzak oldugunu belirten vyetkili kurulustan
alinan belge

9-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini
gosteren belge

10-Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
11-Binanin her kati i¢cin ayri ayri dizenlenmis Ucer adet
yerlesim plani

12-Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli
glvenlige sahip olduguna dair rapor

55

Ozel Yurdu Devredilmesine
iliskin Talebin Alinmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir veya gayrimenkul satis
vaadi sozlesmesi

3-Devir islemlerinde, Bakanlk¢a ve mulki idari amirlerince
yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir
eksikligin  bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini
gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tiizel kisisi olan yurtlar
icin ayrica yonetim kurulu karari esas alinir.)

4-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

35 GUN




5-Kira sozlegmesi

6-Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
Ana Sozlesme, tlzlk ya da vakif senedi

7-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
8-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9-Adli sicil beyani

10- Diploma

Ozel Ogrenci Yurtlarinin

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim Kurulu karari

56 | Kurucu/Kurucu Temsilcisinin .. 30 GUN
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi 3-Tum personele duyuru yazis|,
vie-s 4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz
Ozl Yurtlarda Oretime Ara 1-K'L.JFUC.U temsilcisinin dilekgesi
T T 2-Yonetim Kurulu karari .
57 | Verme Izninin Iptaliile llgili . 10 GUN
Basvurularin Alinmasi 3-Tum personele duyuru yazisl,
? 4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz
- - . .r.o. | 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
58 Ozel Yurjclz?rlnln Isim Degisikligi 2-Yonetim Kurulu karari 20 GUN
Taleplerinin Alinmasi o .
3-Egitim Denetmenleri raporu
1-T.C. Kimlik Numarasi
2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
59 Ozel Yurtlarin Kurum Nakil 3-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi 35 GUN

Taleplerinin Alinmasi

4-Yerlesim plani
5-Saghik mudurlagi raporu
6-Bayindirlik mudarlugu raporu




7-itfaiye midirligi raporu

8-Egitim Denetmenleri raporu

9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-ikametgéh Beyani

12-Diploma Fotokopisi

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu

1-Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari

60 | Temsilcisi Degisikligi Taleplerin | 3-Adli sicil beyani 15 GUN
Alinmasi 4-2 adet renkli vesikalik fotograf
5-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya
61 | Kontenjan Degisikligine iliskin A3 ebadinda yerlesim plani 45 GUN
Taleplerin Alinmasi 3-Bir adet eski yerlesim plani
4-Maarif Mifettisleri inceleme Raporu
1-T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Yurtlara Personel 2-Diploma Fotokopisi
62 | Gorevlendirme Taleplerin 3-Adli sicil beyani 6 GUN
Alinmasi 4-is sdzlesmesi
5-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
Ozel Yurtlara Yonetici 1-Kimlik Fotokopisi
63 | Gorevlendirme Taleplerin 2-Diploma Fotokopisi (Asli gibidir onayli) 10 GUN

Alinmasi

3-Adli sicil beyani




4-is sdzlesmesi
5-iki Adet Vesikalik Fotograf
6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

Resmi ve Ozel
Okul/Kurumlarimizda Yapilacak

1-Danisman onayll tez veya arastirma Onerisi. (Giris,
problem, amag, 6nem, varsayimlar, sinirliliklar, model, evren
ve orneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, ¢alisma
takvimi ve kaynakcanin belirtildigi 6neri)

2-Dilekce (Sahis basvurularinda)

3-Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslan, gesitli kurumlar ve

64 | Arastirmalara . . 10 GUN
L Universitelerin basvurularinda)
lliskin Basvurulardan Uygun . g .
> L . ) 4-Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (llgeleri
Gorulenlere Izin Verilmesi .
belirtilerek)
5-iletisim bilgileri
6-Veri toplama araclarinin tima (Anket, olcek, gozlem ve
gortisme formlari, testler vb.)
Mudurlagimiz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Almaya Hak
E . . l_D' . .o .o
65 Kazanan Vefat Etmis Personelin ilekce 3 is GUNU

Esine Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport icin Emeklilik Bilgileri
ile Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

2-Vukuath nifus kayit ornegi




Mudarligliimiz ve Bagli
Bulunan Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele Hususi

1-Dilekge

66 | Damgali (Yesil) Pasaport icin 2-Niifus Clizdaninin Asli 3i$ GUNU
Emeklilik Bilgileri ile Kadro 3-Emekli Tanitim Kartinin Asli
Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi
il Disi Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak Kazanan
Vefat Etmis Personelin Esine 1-Dilekge
67 | Hususi Damgali (Yesil) Pasaport | 2-Niifus Clizdaninin Asli 15 GUN
icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro | 3-Vukuath niifus kayit 6rnegi
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi
il Disi Okul/Kurumlardan Emekli
Olan Personele Hususi Damgali | 1-Dilekce
68 | (Yesil) Pasaport icin Emeklilik 2-Niifus Clizdaninin Asli 15 GUN
Bilgileri ile Kadro Derecesini 3-Emekli Tanitim Kartinin Asli
Gosterir Belgenin Verilmesi
1948-1984 Yillari Arasinda
69 Ogrenim Goérenlere Ogrenim 1-Dilekge 2is GUNU

Durum Belgesi/ Diploma Kayit
Orneginin Verilmesi

2-Nufus Clzdani ash




Mudarligliimiz ve Bagli
Bulunan Okul/Kurumlardan

1-Basvuru formu

70 | Emekli Olanlara "Emekli 2-Nifus Clizdani 6rnegi 1iS GUNU
Personel Kimlik Karti"nin 3-Vesikalk fotograf (1 adet son 6 ayda ¢ekilmis)
Dlzenlenmesi
. , 1-Dipl ici M [ Belgesini lh gorilerek
Ogretmenlige Atanacaklarin ilk alm;pcgrfzt\;ek\ga igeglu ezuniyet Belgesinin ash gorilere
71 | Atama Basvurularinin s Kop . - 10 i$ GUNU
2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin ash gorilerek alinacak
Alinmasi v e .
fotokopisi (Egitim Fakiltesi Mezunu olanlar harig)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash gorilerek
L Ly I k fotokopisi
Ogretmenlige Atanacaklarin ;-Ig?:c:tmc;nolikoplilormas on Belgesinin aslinin  beyani
72 | Kurumlar arasi Atama gretment® 135Y0 8 : yani 10 i$ GUNU
fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig
Basvurularinin Alinmasi . .
3-Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)
4-Hizmet belgesi
Ogretmenlige Atanacaklarin :I-a;pcl;nlinfzt\;i\ga iZ’Siegici Mezuniyet Belgesinin ash gorilerek
73 | Aciktan Atama Basvurularinin P . . 10 iS GUNU
2-En son atandigi yere ait atama kararnamesi
Alinmasi . .
3-Hizmet belgesi
1-Nufus clizdani asli
Aile ve Sosyal Politikalar 2-Adli sicil beyani
74 | Bakanhgi Tarafindan Korunan | 3-Saglik durumu beyani 10 iS GUNU

Cocuklarin istihdam Edilmesi

4-Askerlik durum belgesi
5-Ogrenim durum belgesi fotokopisi




Engelli Personelin Goreve

1-Nufus clizdani asli
2-Adli sicil beyani

75 Baslatilmasi 3-Saglik Kurulu raporu (Engellilik oranina iliskin) 1015 GUNU

4-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
. . 1-NuUfus clizdani asli

76 zzr;gv"ee;;z;t'\l/l';':;vak'”'a””'” 2-Adli sicil beyani 10 is GUNU
3-Sehit veya gazi yakini olduguna dair belge
1-Elektronik basvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya
kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya
pedagojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun

Personel Alimi olanlardan)
77 | (Ogretmenlige ilk Atama 5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloiji, 16 kredi 10 iS GUNU

Basvuru islemlerinin Yapilmasi)

psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bélimi mezunlarindan ise 8
kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina
dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine
kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiksekokullarindan mezun
olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir.(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi vyazih
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)




7-Askerlik  durum  beyani ile bakaya kalanlardan
“Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

78

Milli Sporcularin Beden Egitimi
Ogretmenligine Atama Basvuru
islemlerinin Yirutilmesi

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya
kurumunca onayli 6érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya
pedagojik formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun
olanlardan)

5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi
psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bélimi mezunlarindan ise 8
kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina
dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine
kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe
Universitesi Spor Bilimleri ve Teknoloijisi Yiiksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazih
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik  durum beyani ile bakaya kalanlardan
“Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

8-Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca
onayh 6rnegi

5i$ GUNU




“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

llk Miiracaat Yeri |l Milli Egitim Midarlaga Ikinci Miiracaat Yeri Usak Valiligi

Isim Halil YUCEL Isim Onder CAN

Unvan i1 Milli Egitim Madard Unvan Vali Yardimcisi

Adres Cumhuriyet Mah. ibrahim Tahtakili Adres Kurtulus Mahallesi Ali Galip Kaya
Cad. No:45/1 Merkez/USAK Sokak No:30 Merkez/USAK

Tel 0276 280 64 00 Tel 0276 223 54 70

Faks 0 276 280 65 34 Faks 0276 223 54 74

e-Posta usakmem@meb.gov.tr e-Posta usak@icisleri.gov.tr
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